KONYA GIDA VE TARIM UNIVERSITESI
DiPLOMA VE DiGER iLGILi BEL“GELERIN DUZENLENMESINE ILiSKIN
YONERGE
Dokiiman No [k Yaymn Tarihi MH Onay Tarihi/K. No Revizyon Tarih /No
YNRG 024 28.12.2018 28.12.2018/028 07.01.2020/034
BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1 - (1) Bu yénergenin amaci; Konya Gida ve Tarim Universitesinde 6n lisans, lisans
ve lisansiistii (yiiksek lisans ve doktora) programlari ile yan dal, ¢ift anadal programlarinda
ogrenimlerini tamamlayarak mezun olma hakki kazanan 6grencilere verilecek diploma, diploma
eki, mezuniyet belgeleri, bitirme belgeleri ve diger ilgili belgelerin diizenlenmesine iligkin usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu yonerge, Konya Gida ve Tarim Universitesinde 6n lisans, lisans ve
lisansiistii (yliksek lisans ve doktora) programlari ile yan dal, ¢ift anadal programlarinda
Ogrenimlerini tamamlayan 6grencilere verilecek belgelerin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 14 ve 44 tincii maddeleri
ile Konya Gida ve Tarim Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ve Lisanstistii
Egitim-Ogretim Yo6netmeligi ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
Madde 4 — (1) Bu Yonergede gecen

a) Belge: Ogrenimlerini tamamlayan &grencilere verilmek iizere Ogrenci Isler Daire
Bagkanlig1 tarafindan diizenlenen gecici mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki, sertifika vb.
belgeleri,

b) Birim: Konya Gida ve Tarim Universitesine bagl fakiilte, enstitii, yiiksekokul ve
meslek yiiksekokulunu,

¢) Dekan: Konya Gida ve Tarim Universitesine bagh fakiiltelerin dekanlarini,
¢) EBYS: Elektronik Bilgi ve Belge Yo6netim Sistemini,
d) Miilga

e) Miidiir: Konya Gida ve Tarim Universitesine bagl enstitii, yiiksekokul ve meslek
yuksekokulu ile uygulama ve arastirma merkezi miidiirlerini,

f) Miihiir: Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliigii tarafindan Universite adina
diizenlenen miihiir ve/veya soguk damgay1

g) Miitevelli Heyeti: Konya Gida ve Tarim Universitesi Miitevelli Heyetini
g) OBS: Universitede uygulanan Ogrenci Bilgi Sistemini,
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h) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi: Konya Gida ve Tarim Universitesi Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligini,

1) Rektdr: Konya Gida ve Tarim Universitesi Rektoriinii,
i) Senato: Konya Gida ve Tarim Universitesi Senatosunu,

j)  Universite: Konya Gida ve Tarim Universitesini (KGTU) ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gecici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Eki
Mezuniyet islemleri

Madde 5 — (1) Universitede on lisans, lisans ve lisansiistii (yiiksek lisans ve doktora)
programlari ile yan dal, ¢ift anadal programlarinda 6grenimlerini tamamlayarak mezun olma hakki
kazanan 6grenciler mezuniyet islemleri, ilgili yariyilin final sinavlar1 sonuglandigi tarihten itibaren
baslatilir.

Gegcici mezuniyet belgesi

Madde 6 — (1) Universitedeki egitim-6gretim programlarinda égrenimini tamamlayan ve
mezuniyet hakki kazanan ancak diplomasi heniiz diizenlenmemis 6grencilere istekleri {izerine
verilen gecici nitelikteki bir belgedir. Bu belge:

a) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezun 6grencilere yazili istekleri tizerine verilir.

b) Belge, Fakiiltelerde Dekan, Enstitii, meslek yiiksekokulu ve yiiksekokullarda
Miidiir tarafindan 1slak imza ile imzalanir ve miihiirlenir.

¢) Diploma bilgileri esas almarak, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden iki niisha halinde
diizenlenen belgenin birinci niishasi 6grenciye imza karsiliginda verilir, ikinci niishasi ise ilgilinin
dosyasinda saklanir.

(2) Bir defaya mahsus olmak iizere Tiirkce ve Ingilizce diizenlenen “Gegici Mezuniyet
Belgesi nin iki y1l gecerliligi vardir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesi almis olan 6grenciler bu belgeleri iade etmedikleri takdirde
kendilerine diploma verilmez.

Diplomalar

Madde 7 — (1) Universite biinyesindeki 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim-6gretim
programlarin1 basariyla tamamlayan ve mezuniyet i¢in gerekli kosullar1 saglayan Ogrencilere
mezun durumuna gore asagidaki diplomalar diizenlenir:

a) Lisans Diplomasi: En az dort yil (sekiz yariyil) siireli egitim-dgretim yapilan Fakiilte/
Yiiksekokul biinyesindeki lisans veya ¢ift anadal programlar1 mezuniyet kosullarin1 yerine getiren
ve dgrenimlerini basariyla tamamlayan mezun dgrencilere “KGTU Lisans Diplomasi” diizenlenir.

b) Yiiksek Lisans Diplomasi: Enstitiiler biinyesindeki 6grenim gordiikleri tezli/tezsiz
lisansiistii programlariin mezuniyet kosullarini yerine getiren ve mezuniyet hakki kazanan
ogrencilere “KGTU Yiiksek Lisans Diplomas1” diizenlenir.

c) Doktora Diplomasi: Enstitiiler biinyesindeki 6grenim gordiikleri doktora programlari
mezuniyet kosullarini basartyla tamamlayan mezunlara “KGTU Doktora Diplomas1” diizenlenir.

¢) On Lisans Diplomas:t: ki yil (dért yariyil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek
yiiksekokullarindan mezun olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere; kayithi bulundugu

lisans programinin ilk iki yilinda tamamlanmasi gereken krediyi olusturan derslerin tiimiinden en
az gecer not alan, genel not ortalamasi en az 2,00/4.00 olan ve daha sonra Universiteden ayrilan
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ogrenciye ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak kosuluyla, “KGTU On Lisans Diplomas1”
diizenlenir.

(2) Zorunlu ve istege baglh yabanci dil hazirlik siniflarinda gegen 6gretim siiresi ile izinli
sayilan 6grencilere verilen izin siireleri, yukarida belirtilen siirelere dahil degildir.

Diploma diizenlenmesi

Madde 8 — (1) Her sinav donemi sonunda &grenimlerini basari ile tamamlayip ilgili
Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Enstitli Yonetim Kurulu’nca mezuniyetlerine karar
verilen ve bir liste halinde Rektorliige bildirilen dgrenciler icin Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan mezuniyet durumlarina uygun bir diploma diizenlenir.

(2) Diplomalar, Senato tarafindan belirlenen 6rneklere uygun bicimde, Universitenin
logosu bulunan ézel kagitlar kullanilarak Ogrenci Isleri Daire Baskanhig tarafindan Tiirkce
ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak diizenlenir. Bir kopyasi 6grencinin dosyasinda
muhafaza edilir.

(3) Yiiksek Lisans Programlari mezunlarinin diplomalarinda tezli/tezsiz ibaresi yer alir.
(4) Diploma diizenlenirken 6grencinin mezun oldugu tarihteki bilgileri esas alinir.

(5) Diplomalarin kaybi halinde yenisi hazirlanir. Yeni diizenlenen niishanin iizerine,
kacinci diizenlenen niisha oldugunu belirten ibare konulur.

Diploma bilgileri

Madde 9 — (1) Universite senatosu tarafindan belirlenen sekil ve 6zelliklere uygun olarak
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemi kullamlarak hazirlanan
diplomalar Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi tizerinden asagidaki bilgiler yer
alacak sekilde basilmaktadir.

(2) Diplomanin 6n yiiziinde su bilgiler yer alir;

a) Universitenin adi,

b) Mezuniyet diizeyi /6n lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora,

¢) Ogrencinin ad1 soyadi,

¢) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi,

d) Mezun olunan fakiilte / bolim ve/veya anabilim dali/ programin ad,

e) Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili Dekan/ Midiiriin, sag alt kosesinde Rektoriin adi
soyadi, unvani ve imzasi, orta alt boliimiinde e-devlet belge dogrulama QR kodu,

f) Mezuniyet tarihi,

g) Diploma numarasi, (XXYYYWWWZZZZ)

— Ik kod (XX): Mezuniyet yilinin son iki hanesini,

— likinci kod (YYY): Fakiilte kod numarasini,

—  Ugiincii kod (WWW): Program kod numarasini,

— Dordiincii kod (ZZZZ): Diploma sira numarasini gosterir.

g) T.C. Kimlik Numarasi

(3) Diplomanin arka yiiziinde bilgi bulunmamaktadir.

(4) Diplomada yabanci uyruklu mezun 6grenciler i¢in de ayni bilgiler bulunur, fakat T.C.
Kimlik Numarasi yerine yabanci kimlik numarasi (YU) yer alir.

(5) Diplomalarda fotograf, unvan, mezuniyet kredisi ve ortalamasi yer almaz.
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(6) Cift Anadal diploma numaralari ise verilen diploma numarasinin basina “C” konulmasi
esasina gore verilir.

(7) Mezunun, kimlik bilgilerinde mezuniyet tarihinden sonra evlilik, mahkeme karar1 gibi
nedenlerle degisiklik olmasi durumunda, mezunun degisikligi kanitlayan resmi belgelerle yazili
basvurusu lizerine su esaslar uygulanir:

a) Diploma heniiz hazirlanmadiysa yeni bilgiler ile hazirlanir,

b) Diploma hazirlanmissa kimlik bilgilerinde degisiklik, diplomasinin arkasina gerekli
aciklama ile serh diisiiliip tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanip
miihiirlenir. Yapilan islem, diploma defterinde aciklama olarak kayit altina alinir.

Diploma eki

Madde 10 — (1) Universitede 6grenimini tamamlayip diploma almaya hak kazanmis
mezunlara almis olduklart derecelerin akademik ve mesleki taninirhi@ini tiim diinyada
kolaylastirmak {izere Diploma ile birlikte Diploma Eki verilir.

(2) Diploma Eki, formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(3) Diploma Ekinde, diploma numarasi ve tarihi, mezuniyet diizeyi, i¢erigi ve kullanim
alanlari, Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda
bilgiler yer alir.

(4) Diploma EKi ilgili akademik birimlerce Ingilizce olarak hazirlamir, Ogrenci Isleri
Daire Baskanhg tarafindan miihiirlenir ve imzalanir.

(5) Diploma Eki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir
ancak diploma yerine kullanilamaz. Tek basina akademik veya mesleki taninmay1 garantilemez.

(6) Diploma Eki diploma ile ayni anda diizenlenir; mezunun herhangi bir talebi olmaksizin
diploma ile birlikte ticretsiz verilir.

Diploma defteri

Madde 11 — (1) Universitenin mezun 6grencilere verilen diplomalarin kaydedildigi bir
diploma defteri vardir. Diploma defterleri her bir diploma diizeyi (6n lisans, lisans, lisansiisti,
doktora) icin ayr1 ayri olmak iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan diizenlenir ve
muhafaza edilir.

(2) Diploma defterleri. Diploma defterinin tiim sayfalar tek tek miihiirlenir, defterin son
sayfasinda kag sayfadan ibaret oldugu notu ile birlikte Universitenin Genel Sekreteri kage, imza ve
miihiir bulunur

(3) Miilga

(4) Diploma defterinde 6grencinin mezunun diplomasindaki bilgiler ile niifus bilgileri yer
alir.

(5) Miilga

(6) Diploma teslim alanlar diploma kayit defterine iletisim bilgilerini yazarak imzalarlar.
Tarih ve imzalarini attiktan sonra, kendilerine mezuniyet diplomalar1 verilir.

UCUNCU BOLUM
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Universite Tarafindan Diizenlenen Diger ilgili Belgeler
Onur ve yiiksek onur belgesi

Madde 12 - (1) Lisans ve/veya cift ana dal programlarindan 3,00-3,49 genel not
ortalamasi ile mezun olan 6grencilere “KGTU Onur Belgesi” verilir.

(2) Lisans ve/veya cift ana dal programlarindan 3,50-4,00 genel not ortalamasi ile
mezun olan égrencilere ise “KGTU Yiiksek Onur Belgesi” verilir.

(38) Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi tarafindan diizenlenen Onur/Yiiksek Onur Belgesi
Rektor tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

(4) Onur/Yiiksek Onur Belgesinde 6grencinin adi soyadi yam sira mezun olunan
Fakiilte/ Yiiksekokul ile boliim ve/veya anabilim dal programi ve mezuniyet diizeyi yer alir.

Yan dal sertifikasi

Madde 13 — (1) Universitenin Yan Dal Yonergesi kapsaminda yiiriitilen Yan dal
Programr’n1 bagariyla tamamlayan 6grenciye “Yan dal Sertifikas1” diizenlenir.

(2) Kayitli oldugu ¢ift anadal programini tamamlayamayan veya tamamlamadan ilisigini
kestirmek isteyen Ogrencilere, ¢ift anadal programindaki basarmis olduklari derslerin, yan dal
programindaki asgari krediyi saglamasi1 durumunda, "Yan dal Sertifikas1" verilir.

(3) Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi tarafindan 6grenci adina diizenlenen Yan Dal
Sertifikasi ilgili Dekan ya da Yiiksekokul Miidiirii ile Rektor tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

Sertifika ve kurs bitirme belgesi

Madde 14 — (1) Universiteye bagli Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii ve
Merkezlerce diizenlenen her tiirlii kurs, seminer, panel, sempozyum ve benzeri ¢aligmalara
katilanlara ilgili birim tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim Belgesi”
“Tesekkiir Belgesi” verilebilir.

(2) KGTU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (TAGSEM) tarafindan
diizenlenen her tiirlii kurs ve benzeri ¢caligmalara katilanlara Merkez tarafindan “Sertifika”, “Kurs
Bitirme Belgesi” ya da “Katilim Belgesi” verilebilir.

(3) Universitenin akademik ve idari birimleri is birligi ile diizenlenen egitim, kurs ve
benzeri ¢alismalara katilanlara ilgili birim tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da
“Katilim Belgesi”, Tesekkiir Belgesi” verilebilir.

(4) Sertifika ve Belgelerde ilgilinin ad1 ve soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi,
kurs veya benzeri ¢alismanin tam adi, siiresi ve varsa ilgilinin kazandig1 unvan yazilir.

(5) Sertifika ve belgelerde ilgili birim amiri ile birlikte Rektor adi, imza ve {iniversite
miihrii bulunur.

DORDUNCU BOLUM

Mezuniyet Belgelerinin Teslimi
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Gegici mezuniyet belgesi, diploma ve diploma eki

Madde 15 — (1) Mezun konumundaki 6grenciye Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve
Diploma Eki’nin teslim edilebilmesi i¢in mezunun, Universiteye karsi herhangi bir borcunun
olmamasi, kendisine kullanimi igin Universite tarafindan saglanan mal ve techizat1 hasarsiz olarak
iade etmis olmas1 ve almigsa gegici mezuniyet belgesini iade etmis olmas1 gerekir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Eki, yalnizca mezunlarin kendilerine
ve imza karsilig1 teslim edilir.

(3) Ogrencinin kendisinin bulunmamas: halinde kanuni temsilcilerine veya bu konuda
yetki verilmis vekillerine imza karsiliginda ve/veya teslim tutanagi ile elden teslim edilir.

(4) Vefat eden mezunun diplomasi, istegi halinde ve belgelendirmek kosulu ile kanuni
mirasgilarindan ilk bagvurana verilir; bu durum daha sonra bagvuran kanuni mirasgilarina, talepleri
lizerine, yazili olarak bildirilir.

(5) Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Eki’nin teslimine iligkin telefon ya da
faksla yapilan basvurular dikkate alinmaz. Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Eki
posta ile gonderilmez.

(6) Onur Belgesi veya Yiiksek Onur Belgesi almaya hak kazanan 6grencilere bu belgeleri
“Gegici Mezuniyet Belgesi” ya da hazirlanmig ise Diplomasi ile birlikte teslim edilir.

BESINCIi BOLUM
Belge Yenileme
Gegici mezuniyet belgesi, diploma ve diploma ekinin kaybedilmesi

Madde 16 — (1) Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Eki’ni kaybedenler
Rektorliige bir dilekge ile bagvurmalar: halinde Ogrenci Isleri Daire Baskanh@ tarafindan
yenisi hazirlanir, yeni diizenlenen niishanin iizerine kacincir diizenlenen niisha oldugunu
belirten ibare konulur ve ilgilisine verilir.

(2) Miilga
(4) Miilga
(5) Miilga
(6) Miilga
(7) Yapilan her islem, diploma defterinde agiklama olarak kayit altina alinir.

(8) Kayip olmasi nedeniyle yeniden diizenlenen Gegici Mezuniyet Belgesi ve Diploma
ticretleri, her y1l Universitemiz Miitevelli Heyet Baskanligi tarafindan belirlenir. Yeniden Gegici
Mezuniyet Belgesi, Diploma talep eden belge iicretini 6demek zorundadir.

(9) Miilga
(10) Miilga

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
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Niifus kaydi degisikligi

Madde 17 — (1) Evlilik ya da bosanma nedeniyle veya mahkeme kararina dayali niifus
kaydi degisikliklerinde diploma ve/veya sertifikalarin tlizerindeki bilgiler degistirilmez veya
yenileri diizenlenmez. Ancak, heniiz Diploma diizenlenmemis ise Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde
gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek her tiirlii belge giincel bilgiler kullanilarak hazirlanir.
Bunun diginda her ne sebeple olursa olsun yeni bir diploma diizenlenmez.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 18 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; yiiksekogretimle ilgili diger
mevzuat hiikiimleri ile Miitevelli Heyet, Senato ve Universite Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yirirlik

Madde 19 — (1) Bu Yénerge, KGTU Miitevelli Heyet tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren ylriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 20 — (1) Bu Yonergeyi KGTU Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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